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Регистрация на сайте
1. Зарегистрируйтесь на сайте.                        
2. Откройте Личный кабинет и прикрепите организацию, которую Вы представляете (Личный кабинет – Поиск по коду школы или слову/Выбор по дереву школ). Для выбора организации по дереву школ выберите регион, муниципалитет, населенный пункт, выберите организацию из выпадающего списка. Если Вы проводите тур для нескольких организаций, необходимо добавить все организации в личный кабинет и оформить отдельные заявки от каждой организации. 
Оформление заявки на Школьный тур
1. Перейдите во вкладку ОПК, выберите Школьный тур.
2. Перейдите по кнопке «Заявки».
3. Нажмите кнопку «Подать заявку».
4. Оформите заявку и вернитесь на общую страницу заявок. Скачайте задания и ключи на странице заявок.
5. Проведите тур в Вашей организации в соответствии с регламентом проведения олимпиады ОПК.
Загрузка результатов
1. Перейдите в Мои заявки и нажмите кнопку «Внести участников» в заявке на Школьный тур.
2. Оформите результаты: введите результаты вручную по одному участнику или скачайте шаблон для загрузки результатов. Очень важно: при загрузке проверьте правильность введенных данных – они будут отображаться в наградных материалах. Если будут допущены ошибки, участник не сможет пройти в следующий тур.
2.1. Чтобы добавить участника вручную, введите данные участника, проверьте все данные и нажмите кнопку «Сохранить» – участник отобразится в общей таблице.
2.2. Чтобы загрузить результаты таблицей, скачайте шаблон и заполните данные всех участников тура. Правила заполнения таблицы: пронумеруйте список, внесите фамилию, имя и отчество участников в отдельные ячейки, дату рождения, класс (только цифра класса, без букв), баллы участника и код школы (код школы можно найти в личном кабинете в окне с прикрепленной организацией). 
2.3. Чтобы отредактировать данные участника после загрузки результатов, нажмите кнопку редактирования слева от списка. В окне редактирования внесите исправления, проверьте данные и нажмите кнопку «Сохранить».
3. Если Вы заполнили файл для загрузки результатов, загрузите этот файл (если Вы вводили данные вручную на сайт, загружать дополнительно файл не нужно).
4. Результаты будут опубликованы в течение 10 рабочих дней после закрытия загрузки результатов. Все победители и призеры автоматически могут принять участие в следующем туре – Муниципальные организаторы увидят списки участников.
5. Чтобы скачать дипломы, перейдите по вкладке «Результаты» на странице олимпиады.
Благодарственные письма
1. После публикации результатов можно оформить благодарственные письма для организаторов тура. Это можно сделать на странице результатов (если загружено 10 и более результатов).
2. Нажмите кнопку Сформировать благодарственные письма. Заполните данные в открывшемся окне, выберите формулировку и нажмите кнопку «Сформировать».
 

